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[bookmark: _Toc30039]

用能权交易
[bookmark: _Toc17164]平台入口
[bookmark: _Hlk90132698]陕西省用能权交易平台网址：http://111.20.184.126:8085/
或者打开全国公共资源交易平台（陕西）网站首页（网址：https://www.sxggzyjy.cn/），在首页右侧点击用能权交易平台进入陕西省用能权交易平台，如下图：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Hlk90132761]1、用能权交易平台首页点击“交易系统登录入口”，进入企业登录注册页面，如下图：
[image: ]
2、 点击“服务端”，跳转到发改监管人员登录入口，如下图：
[image: ]


[bookmark: _Toc4688]用能权交易
[bookmark: _Toc20240]项目管理
[bookmark: _Toc24088]用能权交易指标接收
前提条件：发改委下发交易指标。
基本功能：交易中心接收指标，按照指标批复内容，发布交易公告。
操作步骤：
[bookmark: _Toc261428517][bookmark: _Toc225152731]1、点击“默认门户－用能权交易”菜单，进入的页面左侧显示用能权交易的菜单，右侧显示发改委下发的指标列表页面。如下图：
[image: ]
2、点击“操作”按钮，进入“指标接收”页面，如下图：点击接收，确认收到的指标即可进入下一步发布交易公告
[image: ]

[bookmark: _Toc21073]发布交易公告
前提条件：已收到发改下发的交易指标。
基本功能：按照指标内容发布交易公告。
操作步骤：
1、点击“用能权交易-项目管理-交易公告”菜单，进入的页面左侧显示用能权交易的菜单，右侧显示公告列表页面。如下图：
[image: ]
2、点击“新增交易公告”菜单，进入指标挑选列表页面，如下图：
[image: ]
3、点击指标信息最右侧的选择按钮，进入“新增交易公告”页面，如下图：
[image: ]
4、填写公告标题、公告时间、申购申请截止时间、保证金截止时间后，自行编写公告内容，如有附件，可在公告编辑框下方上传附件，然后提交审核，通过后自动推送到外网。


[image: ]
[bookmark: _Toc32295]成交公示
前提条件：
①定价交易，交易公告发布时间结束，申购企业提交的申购申请审核通过。
②竞价交易，竞价时间结束，已出现成交企业。
操作步骤：
1、点击“用能权交易-项目管理-成交公示”菜单，进入的页面右侧显示项目列表页面。如下图：
[image: ]
2、点击“新增成交结果公示”按钮，打开指标选择页面，如下图： 
[image: ]
3、挑选要发成交结果公示的指标后，输入成交公示的公告标题、公告时间、公告内容后，提交审核。
[image: ]

[image: ]
[bookmark: _Toc23512]成交通知书
前提条件：只有公开竞价交易发布成交通知书，竞价时间结束，已出现成交企业，成交公示已发布。
操作步骤：
1、点击“用能权交易-项目管理-成交通知书”菜单，进入的页面右侧显示项目列表页面。如下图：
[image: ]
2、点击左上角“新增成交通知书”，挑选要执行交易见证环节的项目，如下图：
[image: ]
3、 直接点击右侧加号或者左侧勾选后，点击下方“确认选择”，进入成交通知书编辑页面。
4、 填写相应数据，点击生成通知书（若多个成交单位，需每个单位点击生成），生成后点击提交。
[image: ]
[bookmark: _Toc28442]交易凭证
前提条件：已发布成交公示
操作步骤：
1、点击“用能权交易-项目管理-交易凭证”菜单，进入的页面右侧显示项目列表页面。如下图：

[image: ]
2、点击左上角“新增交易凭证”，挑选要执行交易见证环节的项目，如下图：
[image: ]
3、 直接点击右侧加号或者左侧勾选后，点击下方“确认选择”，进入交易凭证编辑页面。
4、点击生成交易凭证（若多个成交单位，需每个单位点击生成），生成后点击提交。



[image: ]
[bookmark: _Toc131]合同备案归档
前提条件：发改委审核完交易合同
操作步骤：
1、点击“用能权交易-项目管理-合同备案归档”菜单，进入的页面右侧显示项目列表页面。如下图：
[image: ]
2、点击“操作”按钮进入“查看合同备案”页面
[image: ]
3、最后点击左上角“知道了”即可完成备案归档。
[bookmark: _Toc14896]电子档案下载
前提条件：所有流程全部走完
操作步骤：
1、点击“用能权交易-项目管理-电子档案下载”菜单，进入的页面右侧显示电子档案下载列表页面。如下图：
[image: ]
2、点击最右侧“操作”进入审核页面，最后点击“同意”或“不同意”进行审核。
[image: ]

[bookmark: _Toc5406]转让受理
[bookmark: _Toc14177]申购申请
前提条件：申购企业提交了申购申请。
基本功能：审核申购申请。
操作步骤：
1、点击“用能权交易-转让受理-申购申请”菜单，进入申购申请审核页面，如下图：
[image: ]
2、点击操作进入申购申请详情页面，点击同意或者“不同意”进行审核。如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc5791]电子竞价
[bookmark: _Toc6241][bookmark: _Toc18756][bookmark: _Toc27292]设定竞价规则
前提条件：转让公告已发布。
基本功能：设定标的的竞价规则。
操作步骤：
1、工作台页面，点击“电子竞价—设定竞价规则”菜单，进入设定竞价规则页面，如下图：
[image: ]
注：竞价规则已在指标下发阶段设置，改菜单用于修改竞价规则。
2、竞价规则列表中，选择点击“修改”按钮，进入修改竞价规则页面，如下图：
[image: ]    
3、所有标的竞价规则修改完成后点击“添加保存”按钮，设定竞价规则完毕。
[bookmark: _Toc6378][bookmark: _Toc11686][bookmark: _Toc17558]竞价控制
前提条件：设置完竞价规则。
基本功能：竞价控制。
操作步骤：
1、工作台页面，点击“电子竞价—竞价控制”菜单，进入竞价控制列表页面，如下图：
[image: ]
2、点击“操作”按钮，进入标的竞价控制页面，如下图：
[image: ]
3、点击“暂停竞价”按钮，可以将对应竞价标的暂停，竞价系统会显示暂停中，如下图：
[image: ]
4、点击“开始竞价”按钮（暂停后，“暂停竞价”按钮会变为“开始竞价”按钮），可以将暂停的竞价项目还原，竞价系统中竞价暂停标志会消失，竞价时间继续倒计时，如下图：
[image: ]
5、竞价控制页面，广播处填写要发送的信息，点击“提交”按钮，可以向竞价系统发送信息，竞价系统会显示发送的信息，如下图：
[image: ]
6、竞价控制页面，点击“终止竞价”按钮，竞价直接结束，竞价系统对应标的会显示“已结束”，相当于流标，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc9467][bookmark: _Toc8168][bookmark: _Toc10538]报价历史记录
前提条件：设置完竞价规则。
基本功能：查看报价历史记录
操作步骤：
1、工作台页面，点击“电子竞价—报价历史记录”菜单，进入报价历史记录列表，如下图：
[image: ]
2、点击标的的“历史查询”按钮，进入报价历史记录页面，如下图：
[image: ]  
注：如无人报价，则报价历史处会显示暂无数据，且会有气泡效果。
[bookmark: _Toc6403]LED投影
前提条件：竞价结束。
基本功能：设置完竞价规则。
操作步骤：
1、工作台页面，点击“电子竞价—LED投影”菜单，进入LED投影列表，如下图：
[image: ]

2、点击操作，可以查看实时竞价情况，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc22790][bookmark: _Toc19738][bookmark: _Toc683]同步竞价结果
[bookmark: _GoBack]前提条件：竞价结束。
基本功能：查看竞价结果。
操作步骤：
1、工作台页面，点击“电子竞价—同步竞价结果”菜单，进入同步竞价结果列表，如下图：
[image: ]
2、同步竞价结果列表页面，竞价已结束的标的会自动同步竞价结果，如下图：
注：成交的标的，会显示拟中标单位及中标价格，而流拍的标的，拟中标单位及中标价格显示为空。
[bookmark: _Toc13731]特殊情况
[bookmark: _Toc32394]交易异常
前提条件：转让公告已发布。
基本功能：发布异常（中止、恢复、终止）公告。
操作步骤：
1、点击“用能权交易-特殊情况-交易异常”菜单，进入的页面右侧显示项目列表页面。如下图：
[image: ]
2、点击“新增异常公告”按钮，打开指标选择页面，如下图： 
[image: ]
3、挑选要发异常公告的指标后，选择公告类型，输入公告标题、公告时间、公告内容后，提交审核。
[image: ]
注：已经设置竞价规则的项目，若发布了异常公告，需在竞价控制里面进行暂停、开始、终止竞价操作。
[bookmark: _Toc10624]资金管理
[bookmark: _Toc12302]保证金查询
前提条件：保证金子账号已生成
基本功能：保证金数目、明细查询。
操作步骤：
1、点击“用能权交易-资金管理-保证金查询菜单”菜单，进入的页面右侧显示项目列表页面。如下图：
注：开标前只能查询缴纳数量，开标后可进行明细查询
[image: ]
[bookmark: _Toc31946]保证金退款
前提条件：
1、完成保证金开标后查询
2、完成“成交公示”的发布。
基本功能：保证金退款
1、点击“开标后”——点击“保证金退款”——点击“新增保证金退款”。如下图
[image: ]
2、选择退款标段后，点击“确定”。
[image: ]
4、 如选择“未中标保证金”，在下方勾选需要退款的单位。
注：需退款的单位，“退款方式”必须选择“自动退款”。如不需退款，“退款方式”选择“不退款”。如下图
[image: ]
4、填写完毕够 点击“提交信息”。等待审核通过即可
注：如第一次只选择部分投标人退款，剩余投标人需重新“新增保证金退款”
[bookmark: _Toc20819]资金划转情况确认
前提条件：已完成合同签订
操作步骤：
1、点击“用能权交易-资金管理-资金划转”菜单，进入的页面右侧显示资金划转列表页面。如下图：
[image: ]
2、点击最右侧“操作”进入审核页面，最后点击“同意”或“不同意”进行审核。
[image: ]
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